
广东科学技术职业学院

关于办理《毕业证明书》工作程序的规定

粤科职院教字〔2007〕6号

根据《广东省高等教育学历证书发放和管理暂行规定》，学生毕业证书遗失，不予补发，但可以补办《毕业证明书》。按照广东省教育厅规定，结合我校的实际情况，现将我校补办《毕业证明书》的程序规定如下：

一、补办人资格审定

（一）补办人为本校毕业生；

（二）补办人已办理完所有毕业手续；

（三）补办人为第一次遗失毕业证书者。

二、补办程序

（一）补办人需提供以下材料

1．补办毕业证明书申请书。申请内容包括遗失经过、补办要求和在校时所在的年级、院（系）、专业、班级、姓名及毕业时间；

2．审核本人身份证原件，上交身份证复印件、近期2寸免冠正面彩色照片一张。

（二）补办人需在学校档案室确认并复印以下材料

1．该生的新生录取名册复印件（复印有该生的一页），并加盖公章；

2．该生的毕业名册复印件（复印有该生的一页），并加盖公章。

（三）补办人凭上述材料到教务处确认该生学籍证明（该生的姓名、性别、出生日期、专业、学制、学习形式、入学日期和毕业时间、毕业证书号等）后，方可办理《毕业证明书》。

三、本规定自公布之日起执行。于二〇一四年八月修订。

四、本规定由教务处负责解释。
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