关于考试命题的暂行规定

粤科干院办字[2001]20号
为了保证考试质量，增强命题的科学性和规范性，在总结我院近几年来命题经验的基础上，制定本规定。

第一条  命题必须严格控制在教学大纲范围之内。试题的覆盖面要广，应有一定的难度和区分度，达到全面测量学生掌握知识的程度和应用操作水平。

第二条  命题应采用“命题设计双向细目表”（见附件一），对知识点的分析要准确，每个知识点设置的分数要恰当，应充分满足第一条的规定。题型应多样化，每套试题原则上应包括五种以上题型。

第三条  凡使用同一教学大纲的课程，应统一命题。由三位以上（包括三位）教师担任同一门课程的，应成立命题小组，设组长1人，组员若干名；仅有两位教师担任同一门课程的，可由其中一名具有丰富教学经验和命题经验的教师出题。

第四条  凡统一教学要求和教学进度的课程，应统一命题，不得多方命题；应尽量避免手写命题。

第五条  为保证考试成绩的公正性，尽量减少作弊行为的发生，各课程考试必须采用A、B卷，并交叉发卷，考试完毕以后，如有补考情况，教师根据考试情况，另出一份试卷（C卷）用于补考。三份试卷应等效，每份试卷必须附有参考答案和评分标准。试卷质量由教研室主任或系主任负责。

第六条  试卷出毕后，由出题教师交教研室主任审定，系主任批准。对不合格的试卷要返回重新出题。

第七条  在审核过程中，发现有下列情况之一的，视为内容不合格试卷，应返回重新命题：

1、试题覆盖面偏小；

2、试题偏难或偏易；

3、试题量偏大或偏小；

4、不按“命题设计双向细目表”(见附件一)命题；

5、三份试卷之间的重复内容不得超过20%。

第八条  在审核过程中，发现有下列情形之一的，视为形式不合格试卷，应返回进行完善：

1、字迹潦草、难以辨认的；

2、没有附上参考答案和评分标准的；

3、只出一份试卷的。

第九条  《试题审查表》（见附件二）主要由各教研室主任填写，并送系主任签字，再将审查结果通知出题教师，对不合格试卷应按第七、第八条规定处理。

第十条  审查通过后的合格试卷由各系自存。教务科研处抽查。

第十一条  本规定适用院内各种考试。

第十二条  本规定由教务科研处负责解释，从二00一年九月一日起实施。
