


请假条

尊敬的老师：
您好，我是        ，男/女，现为管理工程学院     级       班学生。因                             原因需要请假，请假时间为：第      周，
     年    月    日至     年    月    日。请假期间，我会严格要求自己，遵章守纪，安全责任由本人负责，请假期满后我会及时返校向老师销假。
望老师批准，谢谢！

申请日期：                    本人电话：   
家长姓名：                    家长电话：

[bookmark: _GoBack]纪委、班长、团支书意见：

班主任意见（请假两天以内）： 


学工部意见（请假三天至七天以内）：


学院领导意见（请假七天以上）：

 
说明：
1.无特殊情况不允许请假，请慎重考虑！（备注：涂改无效！）
2.若请假当天找不到班主任签名可以先由纪委、班长、团支书三人签名代替，事后再由班主任补签。
3.请假理由要写详细，否则驳回请假申请。

