广东科学技术职业学院

学生学籍信息变更管理办法

粤科职院院字[2009]3号

为进一步规范我校普通专科学生学籍身份信息变更管理工作，确保学籍信息管理的严肃性。根据《中华人民共和国居民身份证法》、教育部《关于加强普通高等教育学生学籍电子注册工作的通知》（教学司[2009]24号）、和广东省教育厅关于《转发教育部学生司<关于加强普通高等教育学生学籍电子注册工作的通知》（粤教高函[2009]）22号>》等文件精神，结合我校的实际情况，特制定本暂行办法。
第一条 本办法所指的学生学籍信息，主要是指在籍学生的姓名、性别、民族、出生日期、身份证件号码等个人身份信息。
第二条 学生申请更改个人身份信息须遵守《中华人民共和国居民身份证法》，并声明所提交的材料属实并承担所有后果和责任。 凡违反规定操作，提供虚假证明材料的,一切法律责任由学生本人承担，学校也将对学生本人做出相应处理。

第三条 新生入学报到后，由教务处负责制作学生身份信息核对表，各二级学院负责组织学生认真校对由招生部门提供的姓名、性别、民族、出生日期和身份证号码等个人信息，如有与普通高考报名截止日期的有效身份证明不符的，可分别情况向教务处和招生就业处提交变更学籍身份资料的申请。如学生真实姓名和身份证号码都与招生录取信息不符的，不予变更身份资料。

第四条 学生学籍身份信息变更包括更正和更改两种情况。

（一）学生高考报名时因录入错误，造成与省级招生部门与高校学籍管理部门所采集的信息与学生真实有效的身份证明不符，给学籍电子注册带来严重的影响。根据省招办《关于规范普通、成人高等教育学生更正报名信息工作的通知》（粤招办普[2010]17号文）文件规定，学生可以到学校招生就业处申请更正。

（二）学生更改学籍信息是指：学生高考报名后至报到入学前，经户籍所在地公安部门批准依法变更了身份信息而导致与学籍信息不相符的，由学生本人向教务处提交《广东科学技术职业学院学籍信息更改申请表》，并按规定提交相应的证明材料。学生入学后申请更改姓名的，学校原则上不予批准。

第五条 教务处和招生就业处按权限负责审核学生提交的相关材料，并报主管校领导审批，学校将符合身份资料更改条件的学生信息汇总后分别报送省教育厅和省招办进行审核。经省教育厅和省招办审核批准后，分别由教务处和招生就业处通知学生本人以及学院相关管理部门，并将变更后的学籍信息正式备案。省教育厅、省招办审核不能通过者，则维持原招生录取数据不变。
第六条 根据教育部《普通高等学校新生学籍电子注册暂行办法》和广东省教育厅相关文件规定，学校原则上只受理当年入学新生变更个人身份信息的申请，且申请受理时间为当年的九月份。在上述期限内未提交申请和相关证明材料的，则按招生数据进行学籍管理和发放学历证书。
第七条 学生不能多次申请学籍信息变更。学生申请变更的学籍信息经省教育厅批准后，学校不再受理学生再次更改的申请。

第八条 如有学校相关工作人员利用职务之便为学生更正身份资料、提供虚假信息和不按相关规定操作的，所更改学生身份资料无效，并追究相应责任。

第九条 本规定自公布之日起执行。于二0一四年八月修订。其中若有与上级教育行政部门相关文件相抵触的，以上级文件规定为准。

第十条 本规定的解释权归广东科学技术职业学院教务处。

