广东科学技术职业学院借用教室申请表

                                                                                       教务处存根联
	借用部门
	
	申请人
	
	班级
	
	联系电话
	

	办理日期
	年         月        日      时
	教室类型：多 媒 体 （   ）机房 （   ）
设备使用：使用（   ）  不使用（   ）

空调使用：使用（   ）  不使用（   ）

	教室名称
	                                 共       间
	

	借用日期
	年    月     日  星期     周数     ——      年    月     日  星期     周数

	借用时间
	第         节至第           节（或        时至         时）

	具体用途
	                                                     活动人数：

	申请部门

审核意见
	
	教务处
审批意见
	


                                                                   
广东科学技术职业学院借用教室申请表

                                                                               申请人存根联
	借用部门
	
	申请人
	
	班级
	
	联系电话
	

	办理日期
	年         月        日     时
	教室类型：多 媒 体 （   ）机房 （   ）
设备使用：使用（   ）  不使用（   ）

空调使用：使用（   ）  不使用（   ）

	教室名称
	                                 共       间
	

	借用日期
	年    月     日  星期     周数     ——      年    月     日  星期     周数

	借用时间
	第         节至第           节（或        时至         时）

	具体用途
	                                                    活动人数：

	申请部门

审核意见
	
	教务处
审批意见
	


                                                            
广东科学技术职业学院借用教室申请表

                                                                                  教室管理处存根联

	借用部门
	
	班级
	
	申请人
	
	联系电话
	

	办理日期
	年         月        日     时
	教室类型：多 媒 体 （   ）机房 （   ）
设备使用：使用（   ）  不使用（   ）

空调使用：使用（   ）  不使用（   ）

	教室名称
	                                 共       间
	

	借用日期
	年    月     日  星期     周数     ——      年    月     日  星期     周数

	借用时间
	第         节至第           节（或        时至         时）

	具体用途
	                                                   活动人数：

	申请部门

审核意见
	
	教务处
审批意见
	


一、“申请部门审核意见栏”说明：1．学院组织的教学活动由主管教学的院领导审核；2．学院组织的学生活动由分管学生工作的领导审核；3．校学生会及社团活动借用由校团委负责人审核；4．部门组织的活动由部门主管负责人审核；5．班级活动由班级负责人审核。
二、注意事项：1．借用教室申请受理时间为每周一至周四下午14：30-17：00（不受理当天使用申请），其他时间不予办理；2．教学时间段不得借用教室举办娱乐活动,使用时必需保证教室内设施的安全及环境卫生，且不得大声喧哗影响其它教室的教学活动； 3．审批后，申请单需在工作日内提前1天送至相应教学楼101室。
