广东科学技术职业学院教师调、停、代课申请表

申请日期：201  年  月  日                                                    教务处存根联
	申请教师
	
	教师本学期调课次数累计：                     次

	课程名称
	
	班    级
	
	人数
	

	课程安排
	日期
	周数
	星期
	节次
	上课课室
	课室类别
	累计学时

	原上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	补上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	调课事由：（选择相应项打∨，并附相关证明材料）1、科研出差2、会议出差3、因病请假4、因事请假5、更换教师6、多媒体问题7、教室容量问题8、其它（需注明）：

	教研室主任意见：
	院（部）主管领导意见：
	教务处意见：

	


广东科学技术职业学院教师调、停、代课申请表

申请日期：201  年  月  日                                                 教室管理处存根联
	申请教师
	
	教师本学期调课次数累计：                      次

	课程名称
	
	班    级
	
	人数
	

	课程安排
	日期
	周数
	星期
	节次
	上课课室
	课室类别
	累计学时

	原上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	补上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	调课事由：（选择相应项打∨，并附相关证明材料）1、科研出差2、会议出差3、因病请假4、因事请假5、更换教师6、多媒体问题7、教室容量问题8、其它（需注明）：

	教研室主任意见：
	院（部）主管领导意见：
	教务处意见：

	


广东科学技术职业学院教师调、停、代课申请表

申请日期：201  年  月  日                                       任课教师所在院（部）存根联
	申请教师
	
	教师本学期调课次数累计：                      次

	课程名称
	
	班    级
	
	人数
	

	课程安排
	日期
	周数
	星期
	节次
	上课课室
	课室类别
	累计学时

	原上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	补上课时间
	
	
	
	
	
	
	

	调课事由：（选择相应项打∨，并附相关证明材料）1、科研出差2、会议出差3、因病请假4、因事请假5、更换教师6、多媒体问题7、教室容量问题8、其它（需注明）：

	教研室主任意见：
	院（部）主管领导意见：
	教务处意见：


说明：①课表是执行教学计划的具体体现，具有一定的严肃性，一经排定，任课教师无正当理由不得随意
更改②本表由任课教师本人填写，由院（部）教学秘书负责协调，经院（部）审批后，提前2天交教务处，教务处在1个工作日内予以审批并反馈信息③申请部门应及时将有关安排通知相关人员，并报督导室。④
本表一式三联，分别由教务处、任课教师所在院（部）、教室管理部门存档。⑤在每学期末，各教学管理员
统计本院教师调课次数，次数多的院(部)和个人，将在全院通报。
