关于规范教案格式的通知

各院（系、部）：

为规范我校教学管理，提高整体教学水平，现决定，从下学期开始，所有授课教师的教案一律参照教务处制定的格式编辑、书写（鼓励教师编写具有个性的教案），课程结束后，加装给定格式的封面后装订成册。

教案可以是打印稿也可以到教务处领取教案用纸书写。教案书写质量以及教案的规范程度是教学评估和教学检查的重要内容。

附件：

1．关于教师授课教案、讲稿、电子教案等的说明

2．教案模板
3．教案样例（仅供参考）

                            教 科 处

     二OO六年十一月三十日
附件一

关于教师授课教案、讲稿、电子教案等的说明
一、教案的概念
     教案是指教师针对不同层次、不同专业学生，为每一个知识点（群）编制的教学方案，它是教师教学经验的结晶、教学组织能力和教学思想的体现。教案也可以吸纳学生的意见和建议，以期更适合不同层次和专业学生的要求。
     因此，教案绝不是教材的拷贝，也不仅是教师讲授要点的简单罗列，更不是“电子教案”所能替代的，这些仅能算作是讲稿。教案是授课教师教学思想、教学方法的重要体现，它反映了教师的自身素质、教学水平、教学思路、教学经验，这也是为什么同样的一个问题，由不同的教师来讲授会出现不同的教学效果之所在。为此，我们应该认真分析教学内容，制定出适合不同学生的教学方案，达到预期的教学目的。
     讲稿、电子教案是教材的摘录、讲授内容的介绍，不要把这些当作自己的教学方案。所以请各位教师认真书写教案，充分展示自己的教学水平。
二、教案和讲稿的区别

1．讲稿，它所承载的是知识信息。教案，所承载的是课堂教学的组织管理信息。

2．讲稿的思路形成，受教学过程的知识逻辑支配，而教案的思路形成，受教学过程的管理逻辑支配。

3．教案与讲稿，二者是决定与被决定的关系。

4．在内容上，讲稿涉及的是知识性项目，教案涉及的是组织性项目。

5．在表现形式上，讲稿篇幅较长，教案篇幅较短。 

三、关于电子教案、多媒体课件、网络课件

1．电子教案表现形式是幻灯片，教师授课、学生复习使用，开发工具是Powerpoint，存储介质是磁盘、光盘和网络服务器。

2．CAI课件表现形式是软件，可以单独运行，应用于辅助教学，教师授课、助教、助学，解决重点、难点问题，是用专用的或高级语言编程实现的。存储介质是磁盘、光盘和网络服务器。

3．网络课件是通过网络表现，是某门课程的教学内容及实施的教学活动的总和。包括按一定的教学目标、教学策略组织起来的教学内容和网络教学支撑环节。应用于学生自主学习。
4．多媒体课件包括电子教案、CAI课件和网络课件、电教片和流媒体等。

5．电子教案、CAI课件和网络课件等不能代替授课教案。
附件二

广东科学技术职业学院

教   案

200  ～200  学年第  学期

	学院(系、部)
	

	课 程 名 称
	

	授 课 班 级
	

	主 讲 教 师
	

	职 称 
	

	使 用 教 材
	



广东科学技术职业学院教务处制
二○○六年九月

 教   案（首页）
	课程名称
	
	课程编号
	
	总计 ： 学时

	
	
	学 分
	
	讲课：   学时
实验：   学时
上机：   学时



	类别
	必修课（   ） 选修课（  ） 理论课（   ）  实验课（  ）
	

	任课教师
	
	职称
	
	

	授课对象
	专业班级：                                              共       个班

	教    材

参考资料
	

	教学方法教学手段

	

	考核方式


	

	学生创新精神与实践能力的培养方法


	

	其它要求


	


           课程教案
	授课时间
	第      周       第     节
	课次
	

	授课方式
（请打√）
	理论课□  讨论课□  实验课□  习题课□  其他□
	课时
安排
	

	授课题目（教学章、节或主题）：


	教学目的、要求（分掌握、熟悉、了解三个层次）：


	教学重点及难点：


	教 学 基 本 内 容
	方 法

手 段

	
	

	作业和思考题：



	课后小结：




200 ～200  学年 第  学期课程教学实施小结

课 程 名 称                         
采 用 教 材                         
任 课 教 师              实验（实习）指导教师            

计划安排

培养计划、教学大纲安排总课时      学时，      学分，其中理论       学时，实验（实践、实习）       学时，多媒体          学时。

本学期计划授课       学时，其中理论        学时，实验（实践、实习）        学时，多媒体          学时。

实施情况

实际完成的授课总课时      学时，其中理论      学时，实验（实践、实习）                    学时，多媒体         学时。

按实施教学编写的教案数      份，其中理论            份，实验（实习）             份，多媒体课件          件。考核方式          ，成绩计算方式                                 

教学小结(含本学期参加教改课题、课程建设及获相关教学奖励等情况)：

任  课  教  师  签  名             

教  研 室  主 任 签 名             
教学院长（系主任）签名             

年    月    日

附件三

广东科学技术职业学院教师课程教案格式示例

 教   案（首页）
	课程名称
	微观经济学
	课程编号
	123456
	总计 ：72  学时

	
	
	学 分
	周4学时，

4学分
	讲课：   学时
实验：   学时
上机：   学时

	类别
	必修课（ √ ） 选修课（  ） 理论课（ √ ）  实验课（  ）
	

	任课教师
	
	职称
	
	

	授课对象
	专业班级：                                              共       个班

	教    材

参考资料
	高鸿业主编：《微观经济学》（第3版），中国人民大学出版社，2002年3月版。教学参考书（3本以上）
1．J·斯蒂格利茨 著：《微观经济学》（第5版），机械工业出版社，2003年5月版。
2．……
3．……

	教学方法教学手段
	教学方法：课堂讲授，启发式教学，课堂讨论，案例教学，研究性教学，当堂测试，提问式教学，课程论文，课程设计，学生讲授，师生互动……。选择其中几项，或补充其它方法。
教学手段：多媒体教学，传统讲授，网络教学，远程教学，VCD，录相，……选择其中几项，或补充其它手段。

	考核方式


	考核方式：闭卷考试，开卷考试，课程论文，课程设计，科技作品，课堂答辩……选择其中几项，或补充其它方式。（任选项）



	学生创新精神与实践能力的培养方法


	如何提高学生分析问题、解决问题的能力，如何培养学生的动手能力，写作能力，表达能力，如何提高学生解决实际问题的能力，如何提高学生的沟通能力……。（任选项）


	其它要求


	严格考勤，注重学生课堂表现及课堂参与情况，当堂测试，课程论文，课下作业，调研报告等占学生成绩的较大比率（改变仅由期终考试决定学生该门课程成绩的状态），……选择其中几项，或补充其它要求。（任选项）



    微观经济学  课程教案
	授课时间
	第 1   周 1    第   1    节
	课次
	1

	授课方式
（请打√）
	理论课√  讨论课□  实验课□  习题课□  其他□
	课时
安排
	2

	授课题目（教学章、节或主题）：
第一章  经济学中的稀缺性问题
第一节  稀缺性的特征与普遍性

	教学目的、要求（分掌握、熟悉、了解三个层次）：
教学目的与要求：要求学生了解……，掌握……，达到……，能应用……，能解决……
教学重点：什么理论，什么概念，什么原理（定理），理论的应用，解决实际问题的方法

	教学重点及难点：
教学重点：什么理论，什么概念，什么原理（定理），理论的应用，解决实际问题的方法……
教学难点：如何讲清理论，如何将理论应用于实践，如何解决实践问题…………

	教 学 基 本 内 容
	方 法

手 段

	第一节  稀缺性的特征与普遍性
一、何为稀缺性？
（一）定义
1．……
（1）……
第一，……
第二，……
…………

（二）特征
…………
（三）理论的应用
…………
本章要点：（任选项）
…………………
	提问式多媒体教学

	作业和思考题：本章思考题（讨论题，练习题，作业题）（每章要求有4道以上的题目）（任选项）
1．……
2．……
3．……
4．……

	课后小结：即课后体会，这部分是讲后填写的。可写自己课前估计与讲课现实有哪些差异，为什么？哪些地方讲得好，有什么经验？哪些地方讲得不好，原因何在？课堂上出现了什么意外问题，今年应注意些什么等等。


*该表可根据内容增加页数。

  数学  课程教案
	授课时间
	第 1   周 1    第   1    节
	课次
	1

	授课方式
（请打√）
	理论课√  讨论课□  实验课□  习题课□  其他□
	课时
安排
	2

	授课题目（教学章、节或主题）：
§1.1映射与函数 一、集合 二、映射 三、函数（P1～16）映射与函数概念、函数的几种特性

	教学目的、要求（分掌握、熟悉、了解三个层次）：
掌握函数概念，函数奇偶性、单调性、周期性、有界性，反函数、复合函数概念

	教学重点及难点：
重点：函数概念，函数奇偶性、单调性、周期性、有界性，反函数、复合函数概念
难点：映射与函数关系，反函数、复合函数概念

	教 学 基 本 内 容
	方 法

手 段

	思路：通过生活中的实例引入集合相关概念，给出集合的表达形式并讨论其运算，通过对集合运算法则的证明培养学生严谨的逻辑思维；给出映射概念及其表示形式并举例说明，通过对实例的分析，对映射进行分类；在映射概念的基础上，说明函数是一种特殊的映射，并列举多个常用函数进行分析；给出函数有界性的定义并举例进行说明，回顾初等数学中函数奇偶性、单调性与周期性并给出函数实例；通过画集合之间的关系图示，分析逆映射与复合映射，给出反函数与复合函数概念；最后给出函数之间四则运算的表达形式并举例说明。
难点突破：通过实例的列举和画集合之间的关系图示，帮助学生理解映射、逆映射和复合映射的概念，在此基础上利用映射引入函数概念，分析函数定义的两个要素，进一步利用逆映射定义反函数、利用复合映射定义复合函数。


	实例教学方法和画图辅助法。



	作业和思考题：高等数学标准化作业  第7页11、12、13、14 题  马绵森主编    高等教育出版社



	课后小结：

即课后体会，这部分是讲后填写的。可写自己课前估计与讲课现实有哪些差异，为什么？哪些地方讲得好，有什么经验？哪些地方讲得不好，原因何在？课堂上出现了什么意外问题，今年应注意些什么等等。


**该表可根据内容增加页数。
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